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คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม (ส าหรบัเจ้าหน้าทีดู่แลห้องประชุม) 
จัดท าโดย งานบริการสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

(ส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป) 

1. เข้าสู่ระบบโดย url : application.rmutsb.ac.th/app/gad_service 

1.1 จะพบปฏิทิน แสดงการขอใช้บริการห้องประชุม  

1.2 log in เข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password เดียวกับระบบ Internet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 เมื่อ log in ส าเร็จจะพบหน้าจอแรก ซึ่งมีกลุ่มเมนู ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สิทธิ์ผู้ใช้งานท่ัวไป 
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คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม (ส าหรบัเจ้าหน้าทีดู่แลห้องประชุม) 
จัดท าโดย งานบริการสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

2. เมนู “ขอใช้ห้องประชุม”  

ส าหรับขอใช้บริการห้องประชุม ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ โดยมีขั้นตอนต่อไปนี้ 

2.1 ระบุข้อมูลที่ต้องการใช้ห้องประชุม และระบบจะท าการค้นหาห้องว่างตามวันเวลาและจ านวนผู้เข้า

ใช้โดยอัตโนมัติ 

2.2 คลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 ระบบจะแสดงผลการค้นหาห้องประชุมตามความต้องการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

2.2 

2.3.1 

2.3.2 

2.3.3 

2.4 

2.5 
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คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม (ส าหรบัเจ้าหน้าทีดู่แลห้องประชุม) 
จัดท าโดย งานบริการสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

 

2.3.1 ปุม่ “ภาพห้องประชุม”                                       2.3.2 ปุ่ม “ผังห้องประชุม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.3 ปุ่ม “ผังห้องประชุม” 
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คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม (ส าหรบัเจ้าหน้าทีดู่แลห้องประชุม) 
จัดท าโดย งานบริการสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

2.4  คลิกเลือกห้องประชุมที่ต้องการ 

2.5  คลิกปุ่ม “เลือกห้องประชุม” 

2.6  กรอกข้อมูลการขอใช้บริการห้องประชุมที่เลือก 

2.7  ท าเครื่องหมายถูก กรณีผู้ขอใช้บริการเป็นบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย 

2.8  ท าเครื่องหมายถูก เพ่ือยืนยันการขอใช้บริการห้องประชุม 

2.9  คลิกปุ่ม “ขอใช้บริการห้องประชุม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 

2.7 

2.8 
2.9 
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คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม (ส าหรบัเจ้าหน้าทีดู่แลห้องประชุม) 
จัดท าโดย งานบริการสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

3. เมนู “ประวัติการขอใช้ห้องประชุม” 

ส าหรับแสดงประวัติการขอใช้บริการ รวมถึงแสดงสถานะการขอใช้บริการ และพิมพ์แบบขอใช้อาคาร

สถานที่ของหน่วยงานภายใน 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 รายละเอียดการขอใช้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 3.2 3.3 
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คู่มือการใช้งานระบบขอใช้บริการห้องประชุม (ส าหรบัเจ้าหน้าทีดู่แลห้องประชุม) 
จัดท าโดย งานบริการสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

 3.2 พิมพ์แบบขอใช้อาคารสถานที่ของหน่วยงานภายใน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 ปุ่ม “ยกเลิกการขอใช้” (สามารถยกเลิกได้ เฉพาะสถานะ “รอรับเรื่อง” หากต้องการยกเลิกหลังจาก

ที่เจ้าหน้าที่รับเรื่องแล้ว กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิก)  



WWW.ARIT.RMUTSB.AC.TH

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ


